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               UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI VERONA 

 
BIBLIOTECA DEL DIPARTIMENTO DI DIRITTO  DELL’ECONOMIA 


Breve guida per gli studenti collaboratori della Biblioteca giuridica del Dipartimento di diritto dell’economia
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1. BIBLIOTECA GIURIDICA - PAGINA INFORMATIVA (aggiornata al 5.5.2008) 

Nome della biblioteca: 

Biblioteca Giuridica del Dipartimento di Diritto dell’Economia.

Sigla della biblioteca: BG

Indirizzo: 

Biblioteca Giuridica

Dipartimento di Diritto dell’Economia  

Via dell’Artigliere, 19 

37129 Verona

Localizzazione della biblioteca:

Dipartimento di Diritto dell’Economia 

Palazzo di Economia, 4° piano

Verona - Via dell’Artigliere, 19

Telefoni:

045 8028228 (dott. Fabrizio Sandrelli)

045 8028514 (dott. Alessandro Foroni)

Fax:

045 8028519

Referenti:

dott. Fabrizio Sandrelli

dott. Alessandro Foroni

Indirizzi e-mail:

fabrizio.sandrelli@univr.it
alessandro.foroni@univr.it
Patrimonio librario:

volumi posseduti: 24.619 (al 31.12.2007)

n. totale periodici: 233

n. periodici correnti: 171

La biblioteca giuridica raccoglie, organizza, conserva materiale documentario d’interesse   giuridico, in supporto all'attività didattica e di ricerca del Dipartimento di Diritto dell'Economia.
Facilita l'accesso al patrimonio bibliografico e documentario per soddisfare le esigenze informative e culturali degli studiosi e dei professionisti del diritto.
Partecipa a progetti per inserire nel contesto universitario ed interuniversitario le istituzioni bibliotecarie e i centri di documentazione dell'Ateneo.
Pone a disposizione dell'intera comunità strumenti d’informazione utili alla ricerca e alla didattica.

Orari di apertura al pubblico:

Da LUNEDI’ A GIOVEDI’: ORE 9-13; 14-18.

VENERDI’: ORE 9-13; 14-17.

Modalità di consultazione e prestito:

Alla sala di lettura possono accedere solo quanti intendano consultare, per necessità di studio o di ricerca, il patrimonio librario della biblioteca.

I servizi di consultazione e prestito sono regolati come segue:

- ai docenti, ricercatori, cultori delle discipline giuridiche, laureandi dell'Università di Verona e a quanti siano legati da un rapporto formale di ricerca e/o didattica con il Dipartimento di Diritto dell'Economia è consentito il prestito (eventualmente rinnovabile) fino a 5 volumi contemporaneamente per 15 giorni; 

- agli studenti iscritti all'Università di Verona è consentito il prestito (eventualmente rinnovabile)  fino a 3 volumi contemporaneamente per 15 giorni.

Gli utenti esterni possono consultare il materiale della biblioteca, ma non possono accedere al prestito.

In ogni caso, sono esclusi dal prestito periodici, manuali, testi e raccolte di leggi e materiale di particolare pregio e rarità.

I servizi relativi alla “circolazione libraria” (prestiti, rinnovi, iscrizioni) sono automatizzati e

vengono effettuati mediante il programma informatico “Aleph 18”.

Cataloghi: 

Due PC a disposizione del pubblico in sala lettura consentono di consultare il catalogo collettivo di ateneo (OPAC), comprendente le descrizioni di tutto il materiale bibliografico posseduto dalla Biblioteca Giuridica. 

Posti disponibili: 

15 posti a sedere.

Servizio di fotocopiatura:

Attualmente non è disponibile per il pubblico un servizio di fotocopiatura.

Pagina web:

http://www.dde.univr.it/dol/main?ent=bibliocr&id=2
2. BIBLIOTECA GIURIDICA DEL DIPARTIMENTO DI DIRITTO DELL’ECONOMIA

REGOLAMENTO PER L’ACCESSO E IL PRESTITO

Art. 1. Orario di apertura - La biblioteca è aperta il mattino con estensione dell'apertura a quattro pomeriggi la settimana secondo gli orari affissi in bacheca e agli ingressi della sala di lettura. Di norma, la biblioteca rimane chiusa nella settimana di Ferragosto e nella settimana di Natale. Le variazioni d'orario vengono tempestivamente comunicate tramite affissione di avviso scritto all'ingresso della sala di lettura e pubblicazione alla pagina web della Biblioteca Giuridica (http://www.dde.univr.it/dol/main?ent=bibliocr&id=2&lang=it)

Art. 2. Norme per l'accesso - L'accesso alla sala di consultazione è consentito, per la sola fruizione del materiale della Biblioteca, ai docenti, ai ricercatori, ai cultori delle discipline giuridiche, agli studenti iscritti all'Ateneo di Verona, a quanti siano legati da un rapporto formale di ricerca e/o didattica con il Dipartimento di diritto dell'economia e a quanti altri abbiano esigenze di consultazione del patrimonio giuridico.

Art. 3. Norme per la consultazione - I libri e i periodici vanno consultati all'interno della sala di lettura, dove l'utenza è tenuta all'obbligo del silenzio. La consultazione è consentita previa richiesta scritta su apposite schede, compilate in tutte le loro parti, messe a disposizione degli utenti. Nella sala di lettura sono a disposizione degli utenti uno o più videoterminali, attraverso i quali è possibile effettuare ricerche bibliografiche nel catalogo collettivo d'Ateneo (OPAC) e presso altri siti bibliotecari on-line. Non è consentito l'uso dei terminali per accedere a siti non pertinenti al recupero di informazioni bibliografiche.

Art. 4. Norme per il prestito - Il prestito esterno è regolato secondo le seguenti modalità:

- ai docenti, ricercatori, cultori delle discipline giuridiche, laureandi dell'Università di Verona e a quanti altri siano legati da un rapporto formale di ricerca e/o didattica con il Dipartimento di diritto dell'economia è consentito il prestito fino a 5 volumi contemporaneamente per 15 giorni;

- agli studenti iscritti all'Università di Verona è consentito il prestito fino a 3 volumi contemporaneamente per 15 giorni.

La durata del prestito può essere prorogata solo nel caso in cui i volumi non siano stati richiesti da altri utenti.

Gli utenti esterni che abbiano particolari esigenze di studio sono ammessi a usufruire del servizio di consultazione, ma non è loro consentito prendere libri a prestito.

Parte del patrimonio è comunque escluso dal prestito per chiunque, ovvero:

libri rari o di pregio

codici, manuali, trattati

testi consigliati per la preparazione degli esami

pubblicazioni periodiche

opere di carattere generale (enciclopedie, dizionari, digesti ecc.)

I docenti e i ricercatori che abbiano necessità di prendere a prestito o in consultazione nel proprio studio i libri della biblioteca devono sempre compilare l'apposita scheda, avendo cura di lasciarla al posto del volume estratto dallo scaffale. La medesima attenzione si richiede per i periodici, i quali, comunque, non dovrebbero essere mai asportati dalla sala di lettura, se non per motivi eccezionali e tempestivamente ricollocati.

I laureandi dell'Ateneo di Verona ammessi al prestito sono tenuti a restituire, prima del conseguimento della laurea, tutti i volumi ricevuti. Chiunque smarrisca o danneggi un'opera avuta in consultazione o prestito è tenuto alla rifusione del danno nella misura dell'attuale valore di mercato.

Il servizio di "Prestito interbibliotecario e fornitura di documenti" è attivo per docenti, ricercatori, cultori delle discipline giuridiche, laureandi dell'Università di Verona e per quanti altri siano legati da un rapporto formale di ricerca e/o didattica con il Dipartimento di diritto

dell'economia; esso si effettua anche verso l'esterno, per il tramite del servizio centralizzato di "Prestito interbibliotecario e fornitura di documenti" della Biblioteca "A.Frinzi"

Art. 5. Fotocopiatura - Non è previsto un servizio di fotocopiatura interno. Nei limiti dell'orario giornaliero, la riproduzione dei documenti disponibili per la consultazione, esclusi quelli di pregio, è consentita all'esterno, nel pieno rispetto delle norme vigenti in materia di tutela

dei diritti d'autore.

Il presente regolamento, già approvato dal Consiglio di Dipartimento il

28.11.2000, è in vigore dal 1.12.2000.

3. Istruzioni per l’utilizzo dei PC  presenti in sala di lettura
In fondo alla sala di lettura sono stati collocati due PC a disposizione degli utenti. 

Per accenderli e spegnerli non occorre password. I PC sono configurati in modo da visualizzare automaticamente la pagina principale del Catalogo Collettivo dell’Università di Verona,  tramite  il quale è possibile effettuare ricerche bibliografiche sul materiale posseduto da tutte le biblioteche di Ateneo (Biblioteche Centralizzate Frinzi e Meneghetti e biblioteche di dipartimento). Tutti i limk a siti esterni a quello del catalogo sono bloccati.

NOTA BENE: Oltre ai due PC a disposizione del pubblico per la consultazione del catalogo elettronico, in fondo alla sala lettura vi è un terzo PC ad uso esclusivo del personale della biblioteca e degli studenti collaboratori (150 ore). Tramite questo PC è possibile utilizzare il programma informatico Aleph 18 per la gestione dei prestiti, dei rinnovi e delle iscrizioni. Per accedere alla rete e al Software Aleph ogni studente collaboratore deve fare richiesta AL SIFE (Servizio informatico della facolta’ di economia) delle credenziali di accesso alla rete di ateneo. Ad ogni studente verranno  poi assegnate una “password” e un “id” personali per poter lavorare sul modulo “circolazione veloce” di Aleph.

4. Diagramma di flusso per la

procedura di trattamento delle richieste di prestito / consultazione
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5. Procedura per rilevare i dati statistici sul movimento dell’utenza

Per raccogliere dati statistici relativi al numero giornaliero di prestiti, di consultazioni e di presenze

ci si serve di moduli mensili in cuivengono annotati, giorno per giorno,  i dati relativi a: numero utenti presenti in biblioteca, n° di consultazioni e n° di prestiti.

Per rilevare il numero dei prestiti e delle consultazioni è sufficiente conteggiare manualmente il numero di  schede consegnate dagli utenti per la richiesta di prestito o consultazioni.

Nel caso di periodici occorrerà fare attenzione a conteggiare come prestiti ogni singola annata o singolo fascicolo richiesto.

NOTA BENE: I posti a sedere nella sala di lettura sono riservati, in via prioritaria a coloro che abbiano necessità di consultare materiale della biblioteca.  
6. Norme per l’accesso alla sala di lettura e per il servizio prestito e consultazione 

PER l’accesso alla sala di lettura, il servizio prestito e di di consultazionee  il servizio di fotocopiatura vedi gli artt.  da 2 a 5 del Regolamento per l’accesso e il prestito della Biblioteca Giuridica (Dipartimento di Diritto dell’Economia)

Si ricorda che sono esclusi dal prestito:

· libri rari o di pregio

· codici, manuali, trattati

· testi consigliati per la preparazione degli esami

· pubblicazioni periodiche

· opere di carattere generale (enciclopedie, dizionari, digesti ecc.)

6 b. SCHEMA RIASSUNTIVO (TIPOLOGIA DI UTENTI; MATERIALE AMMESSO AL PRESTITO E DURATA DEL PRESTITO)

	Tipo di Utente
	N. volumi concessi in prestito
	Durata del prestito

	Docenti e tesisti dell’Università di Verona
	Massimo 5 volumi
	15 giorni, rinnovabili

	Studenti iscritti all’Università di Verona
	Massimo 3 volumi
	15 giorni, rinnovabili

	Esterni
	NON CONSENTITO
	NON CONSENTITO


	Prima di concedere un volume a prestito accertarsi sempre molto bene che l’utente abbia diritto di accedere al servizio di prestito e che i volumi richiesti siano ammessi al prestito 


6 c. Operazioni da compiere per effettuare un prestito:

· prelevare il/i volumi richiesti, lasciando sempre al posto del/dei libro/i la parte più rigida della scheda 

· consegnare all’utente una copia  della scheda, come ricevuta di prestito;

· consultare nello schedario degli utenti della biblioteca se si tratta di un utente già registrato in Aleph; in caso affermativo, registrare il prestito in Aleph (programma informatico per la circolazione del materiale librario). Se l’utente non risulta iscritto alla biblioteca, dovrà compilare l’apposito modulo di iscrizione e consegnarlo ai bibbliotecari per la registrazione in Aleph. 

· NOTA BENE: Agli studenti 150 ore non è consentito rinnovare prestiti, effettuare nuove iscrizioni o superare gli eventuali “blocchi” previsti dal programma Aleph. In questo caso, registrare, le iscrizioni, i prestiti o le richieste di rinnovo sugli apposti moduli cartacei OPPURE rivolgersi ai bibliotecari .

6 d. Restituzione e ricollocazione del materiale

I periodici e le enciclopedie vanno prontamente ricollocati – rispettando il corretto ordino cronologico o alfabetico - negli appositi armadi situati nella sala lettura e dei corridoi del Dipartimento.

I volumi vanno ricollocati  all’interno dell’ufficio appropriato. Prestare attenzione a quanto segue:
· La restituzione del volume va registrata immediatamente in Aleph mediante la lettura del codice a barre con penna ottica. 

· PRESTARE  ESTREMA ATTENZIONE   a ricollocare i volumi nella loro corretta posizione all’interno dei vari uffici e sugli scaffali

· Quando un libro viene riposto sugli scaffali, togliere la scheda di prestito che era stata collocata al posto del libro.

un volume collocato in una posizione errata è un volume virtualmente irrecuperabile.

7. COLLOCAZIONI DI DIRITTO PRIVATO

SIGLA
 COLLOCAZIONE



N. UFFICIO 
AGR.
I-X (da 1 a 10)



26 (Grendene)

COMM. I-II (da 1 a 2)




scaffali A corridoio privato

COMM. III (3)





29 (Dalle Vedove)

COMM. IV-VII (da 4 a 7)



scaffali A corridoio privato

COMM. VIII-XVII (da 8 a 17)



29 (Dalle Vedove)

COMM. XVIII-XIX (da 18 a 19)


scaffali A corridoio privato

COMM. XX-XXIV (da 20 a 24)


28 (Trabucchi)

COMM. XXV-XXXV (da 25 a 35)


scaffali B corridoio privato

COMM. F1-F2





scaffali A corridoio privato

COMM. S1-S2





scaffali A corridoio privato

COMM. S3-S20




28 (Trabucchi)

FALL.
 I-XXIII (da 1 a 23)



31 (Genovese) 

IND. I-XXVII
 (da 1 a 27)



scaffali A corridoio privato

IND. A1






scaffali A corridoio privato

LAV. I-XIX (da 1 a 19)



33 (Pilati)  

LAV. XX-XXVII (da 20 a 27)



scaffali C corridoio privato

LAV. XXVIII-XXXIV (da 28 a 34)


33 (Pilati) 

LAV. XXXV-XXXVIII (da 35 a 38)


scaffali C corridoio privato 

PEN. EC. I-XXII (da 1 a 22)



31 (Genovese)

PRIV. I-IX (da 1 a 9)




25 (Natucci)

PRIV. X (10)





ARMADIO E 

PRIV. XII-XVII (da 12 a 17)



26 (Grendene)



PRIV. XVIII-XXVIII (da 18 a 28)


27 (Girino)

PRIV. XXIX-XXXVI (da 29 a 36)


scaffali B corridoio privato.



PROC.CIV I-XIII(da 1 a 13)



31 (Genovese)

COLLOCAZIONI  DI DIRITTO PUBBLICO

SIGLA
 COLLOCAZIONE
N. UFFICIO
I.A (amm.)



17 (Duret)

I.A (com.)



19 (Menegazzi)

I.A (cost.)



07 (assegnisti)

I.A (cp)




07 (assegnisti)

I.A (i.)




19 (Menegazzi)

I.A (pen.)



19 (Menegazzi)

I.A (pub.)



07 (assegnisti)

I.A (r. )




07 (assegnisti)

I.A (sf)




11 (Sartor)

I.A (trib.)



12 (Messina)

I.B (amm.)



17 (Duret)

I.B (com.)



19 (Menegazzi)

I.B (cost)



16 (Lamarque)

I.B (i.)




19 (Menegazzi)

I.B (pen.)



ARMADIO E (corridoio dir. pubblico)

I.B (pub.)



16 (Lamarque)

I.B (reg.)



16 (Lamarque)

I.B (trib.)



12 (Polin)

I.C 




19 (Menegazzi)

I.C (amm.)



17 (Duret)


I.C (com.)



19 (Menegazzi)

I.C (cost.)



16 (Lamarque)

I.D




05

I.E




16 (Lamarque)

I.EA – I.EE



16 (Lamarque)

I.F




16 (Lamarque)

I.G




16 (Lamarque)

I.H




ARMADIO E (corridoio dir. pubblico)

I.I




13 (Cavaleri)

I.J




13 (Cavaleri)

I.K




ARMADIO E (corridoio dir. pubblico)

I.L




05

I.M




17 (Duret)

I.N




13 (Cavaleri)

I.O




ARMADIO E (corridoio dir. pubblico)

I.OA




ARMADIO E (corridoio dir. pubblico)

I.P




05

I.Q




17 (Duret)

I.R




07 (assegnisti)

I.S




07 (assegnisti)

I.T




07 (assegnisti)

I.U




ARMADIO D (corridoio dir. pubblico)

I.UA-I.UC



ARMADIO D (corridoio dir. pubblico)

I.V




11 (Sartor)

I.VA-I.VC



ARMADIO D (corridoio dir. pubblico) 

I.VS




11 (Sartor)

I.W




10 (Messina)

I.WA




12 (Polin)

I.WB




12 (Polin)

I.WC




12 (Polin)

I.WD




11 (Sartor)

I.WE




12 (Polin)

I.WG




12 (Polin)

I.WH




12 (Polin)

I.WI




12 (Polin)


I.WL




12 (Polin)

I.WM




ARMADIO D (corridoio dir. pubblico) 

I.WS




11 (Sartor) 

I.WT




11 (Sartor)

I.WV




11 (Sartor)

I.WVA-I.WVM


11 (Sartor)

I.X




19 (Menegazzi)

I.YA-I.YE



19 (Menegazzi)

I.Z




05

I.ZA



Ufficio dott. Sandrelli (n. 14)

I.ZX



Ufficio dott. Sandrelli (n. 14)

I.ZY



Ufficio Sig.ra Sommacampagna

DIRITTO PUBBLICO – COLLOCAZIONI ESCLUSE DAL PRESTITO:

I.A

I.B

I.C
DIRITTO PRIVATO – COLLOCAZIONI ESCLUSE DAL PRESTITO:

SUDDIVISIONI I-II-III DI TUTTE LE MATERIE;

INOLTRE:


PEN. EC.V  - PRIV.V  IND.XX

SONO INOLTRE ESCLUSE DAL PRESTITO LE SEGUENTI COLLOCAZIONI:

· TUTTE LE COLLOCAZIONI CHE INIZIANO CON “A.” (VOLUMI DELLA SEZIONE ANTIQUARIA. ES.:  “A.PRIV.1”).

· TUTTE LE COLLOCAZIONI CHE INIZIANO CON “CD” O “DVD” (materiale su supporto digitale).

· Volumi “in lavorazione”.

Compilazione della scheda da parte dell’utente





Prestito non consentito. Solo consultazione





Il materiale richiesto è prestabile ?





L’utente può accedere al prestito ?





L’utente è iscritto al servizio di prestito ?





Compilazione scheda di iscrizione (dati da inserire nel  prprogramma informatico Aleph)





n° libri prestabili 3 o 5 (per docenti, personale tecnico-amm. e laureandi)





Registrazione prestito nel programma informatico  Aleph
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