GUIDA ALLA REGISTRAZIONE AL PORTALE DEI SERVIZI WEB DI CARRIERA STUDENTE
“ESSE3”

1. ACCESSO AL SISTEMA

Si accede collegandosi alla pagina https://univr.esse3.cineca.it/Start.do

1.1 UTENTE NON PRESENTE NEL SISTEMA

Se non ti sei MAI registrato/iscritto all'Universita di Verona, il tuo nominativo non & presente nel database.

Devi effettuare la REGISTRAZIONE come di seguito indicato:

Clicca la voce “Registrazione ” posta sotto la sezione Area riservata del menu di sinistra. Ti sara mostrata la
seguente maschera:

Universita degli Studi
di Verona

Servizi online 2+77

Registrazione WEB

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con la registrazione al sito. Al termine ti saranno consegnati un nome utente e un codice di accesso
che ti permetteranno di accedere al sistema per modificare | tuol dati @ accedere ai servizi offerti. Le informazioni che ti verranno richiests le tro
nell elenco qui sotto: ™ Dati anagrafici * Codice Fiscale * Indirizzi: Residenza e Domicilio * Recapito: ematl, fax, numero cellulare

r~Check List
Attivita Sezione Into Stato
Ecam

A - Registrazione Web
Dati Personall
Documenti
Residenza
Domicilio
Recapito

Datl Bancar| per Rimbors|

Scelta della Password

Conferma

COCOCOCOCOOCOOCe
PErEPEPERPRPRERD & @

Riepilogo Credenziali

Fegistrazione WEB

Cliccando il pulsante ti saranno proposte una serie di maschere per I'inserimento dei
tuoi dati personali: documento d’identita, informativa sulla privacy, residenza/domicilio, recapiti,
domiciliazione bancaria per eventuali rimborsi.
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Registrazione: Dati personali

In questa pagina viene visualizzato il modulo per linserimento o la modifica dei dati personali e del luogo di nascita dellutente.

r—Dati personali
Mame™ MNOKME
Cognorme * COGMNOME
Data Mascita® 01/01,1984 :[ggf AL ]
Sesso” taschio @ Femmina O
Cittadinanza® TALIA v
Mazione di nascita™ ITALIA V|
Pravincia di nascita® Yerona V|
Comune di nascita® Yarana V|
Codice Fiscals® CGNNMOB4AQIL7EIG |

Indietrol

Registrazione: Documenti di identita

In questo modulo viene richiesto 1inserimento dei dati relativi ad un documento di identity tra i seguenti: Carta di Identity, Patente, Passaporto. 51

prega di inserire il tipo docurnento, il nurmero identificativo del documenta, ente che lo ha rilasciato (Comuone di.., Prefettura di.., Questura di..,
Ambasciata di...), data di rilascio e data di scadenza,

r—Documento d' Identita

Tipo documento™ ml

Mumero™ HOOOODEONOOOONONI0 |
Rilasciato da® A0

Data Rilascio® 2010/2008 | = tggr iy aaaa)
Data scadenza Validita™ 20/10/2018 I:I[ggfmmfaaaal]

Inl:h'etrul
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Registrazione: Indirizzo di Residenza

In questa pagina viene richiesto Iinserimento dell’indirizzo di Residenza dell’utente. 5i prega di precisare se I"indirizza di residenza coincide o
meno con un eventuale altro indirizzo di Domicitio. Mel caso I'indirizzo di Residenza non coincida con il damicilio, verra richiesto in seguito di
specificare I"indirizzo di Domicilio, Wiene richiesta inoltre di prestare o mena il consensa al trattamento dei dati personali e sensibili, e di
autorizzare o meno la diffusione dei propri dati personali

Comunes Citta™

Ricerca via

Wia

M Civico™

Telefono®

Domicilio coincide con residenza™

Dichiaro di aver ricevuta linformativa ai
sensi dell'articalo 13 del D, Lgs, 196/2003
e presto il mio consenso al trattamento dei
miei dati personali da parte dellateneo;
inoltre presto il mio consenso ai sensi degli
artt. 20, 23 e 26 del D, Lgs. 19672003 per
il trattamento dei miei dati sensibili.*
autorizzo alla eventuale diffusione dei dati
personali nel rispetto delle disposizioni
vigenti®

—Residenza
Naziong® TALIA |
Provincia® Verana v

Italia

se
Verona
vl
Fi
!
00

A @ ]
£ ® Ho O

[se non si possiede inserire xxxx)

Si® Na O

Indietrol

Attenzione: I'inserimento dei dati di domicilio, e richiesto solo nel caso in cui hon coincidano con i dati di

residenza.

Registrazione: Dati domiciliazione bancaria (Rimborsi)

La pagina visualizza il modulo per linserimento o la modifica dei dati bancari.

Ti consigliamo di completare con estrema accuratezza i dati di domiciliazione bancaria, per ottenere rapidamente e senza contrattempi eventuali
rimborsi. Ti ricordiamo inoltre che i pagamenti sopra i mille euro devono essere versati su di un conto corrente, e quindi @ indispensabile

linserimento dei dati relativi alllBAN,

Per cancellare 1BAN inserito seleziona dal mend Modalita la voce "Non dichiaro modalita di rimborso”

Domiciliazione bancaria - Rimbarsi

Modalita*

Seleziona

Indietro

Tramite la selezione dal menu a tendina e possibile indicare una modalita di rimborso tramite bonifico

bancario per la ricezione di eventuali rimborsi/borse di studio.
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‘egistrazione: Kecapito

questo modulo si prega di specificare dove si desidera ricevere le comunicazioni provenienti dall’ateneo, se all*indirizzo di Residenza o al
amicilio, qualora si abbiano due indirizzi diversi e I"indirizzo email. 5i prega inoltre di prestare o negare il consenso al trattamento dei dati
arsonali e sensibili e alla diffusione dei dati personali.

-Recapiti

Recapito documenti® Residenza ® Domicilio O

Recapito tasse™ Residenza & Domicilio O

E-mail® nome.cogname @dominio.it

FhX

pref. Internazionale +39 »

pref. Internazionale (pref.internaz. - inserire sempre + 39 o altro prefisso estero)
Cellulare W00000000¢  |Max 16 caratterijes:3486767676)

Dichiaro di aver ricevuto linformativaai S @ N O
sensi dellarticolo 13 del D. Lgs. 196/2003

e presto il mio consenso al trattamento dei

miel dati personali da parte dellateneo;

inoltre presto il mio consenso ai sensi degli

artt. 20, 23 e 26 del D. Lgs. 196/2003 per

il trattamento dei miei dati sensibili.*

Acconsento alla comunicazione dei dati S@®NO
personali nel rispetto delle disposizioni

vigenti”

Autorizzo alla eventuale diffusione deidati s ® N O
personali nel rispetto delle disposiziond

vigenti®

mdietrul m

Terminato I'inserimento dei dati personali ti sara proposta la seguente maschera dove & necessario inserire
le credenziali che utilizzerai per accedere alla tua area riservata e compilare la domanda di

immatricolazione.
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tegistrazione: Scelta password

n questa pagina & necessario definire la password personale di accesso. Si raccomanda di memorizzare questa password perché sara necessaria per
iccedere nuovamente al sistema sia per modificare | propri dati, che per concludere la procedura di preimmatricolazione a seguito di concorso.

futti gli spazi allinizio e alla fine della password verranno eliminati.
L\. ATTENZIONE: la password inserita deve soddisfare i sequenti requisiti:

o deve essere costituita almeno da 8 caratteri

e deve essere costituita almeno da 1 caratteri del tipo A-Za-z

e deve essere costituita almeno da 1 caratteri del tipo 0-%

o deve essere costituita almeno da 1 caratteri del tipo ~!@#S%"B™()_+=-"Q[]I1:")'<>, . W
e deve essere costituita al massimo da 30 caratteri

o deve essere costituita al massimo da O caratteri del tipo |é2i0a0"ScE

L]

—Scelta password

Password™ sescessese

Conferma password™ sessssseese

Indietro

Successivamente potrai visualizzare il riepilogo dei dati inseriti e confermarli definitivamente.

Attenzione: una volta confermati, i dati non sono piu modificabili dalla procedura web. Nell'eventualita di
errori nella compilazione dei dati anagrafici, & necessario rivolgersi alla segreteria di competenza.

Conclusa la registrazione, visualizzerai le credenziali d’accesso inserite e potrai eventualmente stamparle

come promemoria. Cliccando il pulsante _ e possibile accedere al sistema e procedere
con i processi desiderati.
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tegistrazione: Registrazione Conclusa

iono state inserite correttamente tutte le informazioni richieste. Per entrare nella nuova Area Personale & necessario eseguire loperazione di Login
nserendo, quando richiesto, le chiavi d'accesso riportate sotto. Si consiglia di trascrivere queste informazioni in modo sicuro, per gli accessi futuri

= Credenziah

Home NOME

Cognome COGNOME

E-mail nome . cognome@dominio. it
Home Utente n.cognome

Password a12345678!

Le chiavi d'accesso sono state inviate correttamente per posta elettronica allindirizzo da lef inserito

1.2 UTENTE GIA PRESENTE NEL SISTEMA

Chiunque sia iscritto o sia stato iscritto all’Universita di Verona, dispone gia di username (idxxxxx) e
password che permettono un’autenticazione unica per tutti i servizi on line dell’ateneo.

Se in fase di registrazione, ti compare questo messaggio di errore:

Utente gia registrato nel sistema

Il sistema ha rilevato che i tuoi dati sono gia presenti,
Per accedere ai servizi web clicca sulla voce login del menu e inserisci username e password.

Se devi immatricolarti o iscriverti ad un concorso ad accesso programmato e non ricordi le tue chiavi di accesso segui le istruzioni che trovi allindirizzo
http:/ fwww.univr, it/ immatricolazioni
nella sezione "PASSWORD DIMENTICATA O PROBLEM DACCESSO AL SERMIZIO IMMATRICOLAZIONE"

La procedura di recupero non e immediata e potrebbe durare al pid 3 giorni lavorativi con decorrenza dal giorno successivo dell'arrivo della richiesta.
e |

Significa che il tuo codice fiscale € gia presente nel sistema, o perché possiedi una carriera (anche conclusa)
nell'ateneo o perché gia registrato o iscritto ad un concorso. Pertanto non devi eseguire una nuova
registrazione, ma autenticarti con le credenziali gia in tuo possesso.

Attenzione! Chi e gia presente nel sistema ma non possiede username o password, oppure li ha
dimenticati o sono scaduti, deve usufruire della funzione di recupero delle credenziali di accesso al
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sistema Esse3.

Alla pagina www.univr.it/recuperocredenziali sono indicate tutte le informazioni e le modalita di recupero.
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